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ПРАВИЛА
[bookmark: _Hlk197358006]приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования


1. Общие положения

1.1. Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования к Индивидуальному предпринимателю Королёвой Юлии Игоревне (далее – Правила, ИП) разработаны на основании ст. 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования».
[bookmark: _Hlk137035101]1.2. Правила регламентируют прием граждан на обучение по образовательным программам дошкольного образования к ИП.

2. Организация приема на обучение по обучение по образовательным программам дошкольного образования

2.1. Правила обеспечивают прием на обучение граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц.
2.2. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам, если здесь обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
2.3. Прием осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.4. В приеме к ИП может быть отказано по причине отсутствия свободных мест, возраста ребенка менее 1,5 лет.
2.5. Прием осуществляются по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 
2.6. Приказом ИП может быть установлен график приема документов родителей(законных представителей).
2.7. ИП обязан ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со сведениями о регистрации в качестве ИП (свидетельством ОГРИП, ИНН), сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 
Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, указанных в п. 2.3. настоящих Правил размещаются на информационном стенде ИП и на официальном сайте ИП в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт ИП, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
2.8. Заявление о приеме представляется на бумажном носителе. Образец заявления о приеме прилагается к настоящим Правилам (приложение №1).
2.9. В заявлении для приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
6) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обучение.
[bookmark: _Hlk137052074]2.10. Для приема родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют ИП:
- свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации); 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
2.11. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
2.12. При наличии соответствующих условий у ИП дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.13. Требование представления иных документов для приема детей в ИП в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
2.14. В целях организации приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования приказом ИП могут быть назначены ответственные должностные лица за прием и регистрацию документов, формирование личных дел, информирование о приеме воспитанников.

3. Осуществление приема заявления и документов

3.1. Заявление о приеме и копии документов регистрируются лицом, назначенным приказом ИП в соответствии с п. 2.15 настоящих правил, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию . 
После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ - расписка, заверенный подписью ответственного лица, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов.
3.2. После приема документов, указанных в пункте 2.10. настоящих Правил, ИП заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.
После заключения договора в течение одного рабочего дня ответственное лицо готовит проект приказа о зачислении ребенка и направляет его на подпись ИП.
3.4. ИП издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - приказ) в течение 3 (трех) рабочих дней после заключения договора. 
Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде ИП. 
В подразделе «Вакантные места для приема (перевода обучающихся)» раздела «Сведения об образовательной организации» на официальном сайте ИП в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу по образцу:
«Информация о зачислении воспитанников: приказ о зачислении 
№    от        , возрастная группа -          , количество детей, зачисленных в указанную возрастную группу, -               ».
3.5. ИП осуществляет обработку полученных в связи с приемом на обучение по образовательным программам дошкольного образования персональных данных воспитанников в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. Образец согласия на обработку персональных данных прилагается к Правилам (приложение №2).

4. Формирование личных дел воспитанников

4.1. На каждого ребенка, зачисленного к ИП в течение 3 рабочих дней после издания приказа ИП оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы. Личные дела включаются в номенклатуру дел ИП.
4.2. К личному делу воспитанника так же приобщаются копия приказа о зачислении, договор, иные документы, представленные по инициативе родителей (законных представителей) ребенка.
4.3. Учет и хранение личных дел организован с целью быстрого и безошибочного поиска личных дел, обеспечения его сохранности, а также обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в документах личных дел, от несанкционированного доступа. Условия хранения личных дел обеспечивают надежную сохранность личных дел и помещенных в них документов (сведений) от хищения (разглашения): Личные дела хранятся в специально отведенном месте в закрытых шкафах (сейфах), располагаются на полках в вертикальном положении, корешками наружу. Доступ к личным делам имеют только ответственное лицо, назначенное приказом ИП и ИП.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящие Правила, а также все изменения и дополнения в настоящие Правила принимаются ИП.
5.2. Правила приема являются локальным нормативным актом ИП, обязательным для исполнения всеми участниками образовательных отношений.
5.3. Срок действия настоящих Правил не ограничен.
5.4. При изменении законодательства в Правила приема вносятся изменения и дополнения.


Приложение №1
к Правилам приема на обучение 
по образовательным программам 
дошкольного образования 
[bookmark: _Hlk132184355]
Индивидуальному предпринимателю 
Королёвой Ю.И.
_________________________________

от _________________________________
ФИО родителя (законного представителя) 
ребенка 

Зарегистрировано
№ ______ от _______________


Заявление о приеме на обучение 
по образовательным программам дошкольного образования

Прошу принять моего ребенка _________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата рождения)
_________________________________________________________________
(реквизиты свидетельства о рождении ребенка)
на обучение по основной общеобразовательной программе дошкольного образования в группу _______________________________направленности.
Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка ______________________________________________.
_________________________________________________________________
(информация о необходимом режиме пребывания ребенка в МБДОУ)
Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка: 
_________________________________________________________________
(ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, адрес электронной почты, номер телефона (при наличии))
__________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, адрес электронной почты, номер телефона (при наличии))
__________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________


Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)
_________________________________________________________________.

В соответствии с ч. 6 ст. 14 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273 –ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать обучение моего ребенка по образовательной программе дошкольного образования на ____________ языке, родной язык из числа языков народов Российской Федерации __________________. 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии)_________________________________________________________
(наименование соответствующей адаптированной образовательной программы дошкольного образования, указание специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с ИПР инвалида)
о направленности дошкольной группы________________________________________
Необходимый режим пребывания ребенка ____________________________.
Желаемая дата приема на обучение: «____»___________________20_____ г.

Ознакомлен (-на) со сведениями о регистрации в качестве ИП (свидетельством ОГРИП, ИНН), сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников_____________________ /________________/
                     (подпись)                                            (ФИО)


__________________		_______________		/_______________/
дата подачи заявления                        подпись заявителя               ФИО заявителя


К заявлению прилагаются документы (для граждан РФ): 
1. копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
2. копия свидетельства о рождении ребенка;
3. копия свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
4. копия документа, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
5. документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
6. документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).

К заявлению прилагаются документы (для иностранных граждан и лиц без гражданства): 
1. копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
2. копии документов, удостоверяющих личность ребенка и подтверждающих законность представления прав ребенка;
[bookmark: _Hlk137053450]3. копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации;
4. копия документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
5. копия документа, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
6. документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
7. документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).


Дополнительно по собственной инициативе предоставляю документы:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________



СОГЛАСИЕ
поступающего или его родителей (законных представителей) на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________, 
(ФИО родителя, законного представителя)
паспорт серия ________, номер_______________, выдан __________________________________________________________________________________________________________________________________,
(кем и когда)
зарегистрирован по адресу: ________________________________________,
как законный представитель на основании __________________________________________________________________________________________________________________________________
(документ, подтверждающий, родство или полномочия законного представителя)

настоящим даю свое согласие оператору Индивидуальному предпринимателю  Королёвой Юлии Игоревне (ОГРНИП: 312222530000011, ИНН: 222506853534) (далее Исполнитель), юридический адрес оператора: Российская Федерация, г. _____________________________________
на обработку, передачу моих персональных данных и персональных данных моего  ребенка  __________________________________________________, обучающегося у Исполнителя, уполномоченным законодательством или Оператором лицам: уполномоченным органам государственной власти (органы прокуратуры, дознания, следствия и суда, адвокатуры, миграционной службы, службы судебных приставов и другие) и органам местного самоуправления (местные администрации, а также их органам (комиссии по делам несовершеннолетних, органы опеки и попечительства) по адресу соответствующего органа следующих персональных данных: 
персональные данные ребенка:
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
дата рождения;
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
персональные данные родителей (законных представителей): 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
Цель обработки персональных данных:
обеспечение соблюдение законодательства в сфере образования при приеме, переводе и отчислении воспитанников;
для защиты жизни, здоровья, иных интересов обучающегося, обеспечение личной безопасности обучающихся; 
поощрение одаренных обучающихся, награждение победителей и призеров спортивно-массовых мероприятий.
Настоящим подтверждаю свое согласие на следующие действия с указанными выше персональными данными: на осуществление любых действий в отношении персональных данных обучающегося, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничений): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача вышеуказанным лицам), обезличивание, блокирование, а также осуществление любых иных действий с персональными данными обучающегося, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Исполнитель берет на себя обязательство, ни при каких условиях, кроме требований законодательства РФ, не передавать третьим лицам персональные данные, полученные без согласия. Персональные данные являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы Исполнителем или любым иным лицом в личных целях, принимает все необходимые меры для защиты предоставляемых персональных данных от несанкционированного доступа, к таким мерам относятся: архивирование, использование антивирусных программ и шифровальных (криптографических) средств. 

Я проинформирован, что Исполнитель будет обрабатывать персональные данные как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки.
Настоящее согласие в отношении обработки указанных персональных данных действует на весь период обучения до момента отчисления, а также на период хранения указанных персональных данных в соответствующих архивах Исполнителя.
Даю свое согласие на хранение указанных персональных данных в соответствующих архивах Исполнителя в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации.
Осведомлен(а) о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес исполнителя по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку Исполнителю.
Обязуюсь сообщать об изменении указанных персональных данных.
Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую своей волей и в интересах своего ребенка.

 «___»__________20____    ________________        /_________________/
             дата                                 подпись                                 Ф.И.О. родителя


