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Правила приема и отчисления обучающихся по дополнительным общеразвивающим программам

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема и отчисления обучающихся по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым  Индивидуальным предпринимателем Королёвой Юлией Игоревной (далее - Исполнитель) разработаны в соответствии со ст. 28  Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам».
1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, а также их отчисления.

2. Организация приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

2.1. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется в течении всего календарного года. 
2.2. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются граждане без предъявления требований к уровню подготовки.
2.3. В целях организации приема приказом Исполнителя назначаются ответственные должностные лица.
2.4. При организации приема Исполнитель обеспечивает соблюдение прав поступающих, прав их родителей (законных представителей), установленных законодательством Российской Федерации, открытость и доступность информации об образовательной деятельности в соответствии с требованиями законодательства в сфере образования.
2.5. Исполнитель осуществляет прием на обучение на платной основе по договорам об оказании платных образовательных услуг по дополнительным общеразвивающим программам.
2.6. При заключении договора об оказании платных образовательных услуг или после его заключения фиксируется факт ознакомления поступающего или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего поступающего со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2.7. При заключении договора об оказании платных образовательных услуг представляются следующие документы:
а) копия документа, удостоверяющего личность поступающего, или копия свидетельства о рождении;
б) копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего поступающего, и (или) документа, подтверждающего родство, установление опеки или попечительства.
2.8. Исполнитель осуществляет обработку полученных в связи с приемом на обучение по дополнительным общеразвивающим программам персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. Образец согласия на обработку персональных данных прилагается к настоящим Правилам. 

3. Порядок зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам.
3.1. Зачисление поступающих на обучение по дополнительным общеразвивающим программам оформляется приказом Исполнителя.
3.2. Сведения о количестве вакантных мест для приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам размещаются по мере обновления данных о приеме на официальном сайте Исполнителя в подразделе «Вакантные места для приема обучающихся» раздела «Сведения об индивидуальном предпринимателе».

4. Отчисление обучающихся.
4.1. Обучающийся может быть отчислен: 
1) в связи с получением образования (завершением обучения);
2) досрочно по основаниям, установленным в п. 4.2. настоящих Правил.
4.2. Возможно отчисление обучающегося:
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
- по инициативе Исполнителя в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания,
 - в случае установления нарушения порядка приема, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление на обучение;
- при просрочке оплаты стоимости платных образовательных услуг, установленной договором об оказании платных образовательных услуг;
-  невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Исполнителя, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае прекращения предпринимательской деятельности Исполнителем, осуществляющем образовательную деятельность.
4.3. Основанием для отчисления является приказ Исполнителя. 
4.4. При досрочном отчислении Исполнитель после издания приказа  об отчислении обучающегося выдает отчисленному лицу справку об обучении в соответствии с ч. 12 ст. 60 Федерального закона от 29.12.2012 №293-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
4.5. Оформление изменений и прекращения отношений между Исполнителем и обучающимися, родителями (законными представителями) обучающихся, заказчиком осуществляется в порядке, установленном локальным актом Исполнителя.
5. Справка об обучении или периоде обучения (далее - Справка) выдается лицам, освоившим часть образовательной программы и отчисленным.
5.1. Справка выдается по запросу родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.
5.2. Справка должна быть выдана заявителям в течение 3 (трех) рабочих дней после подачи заявления.
5.2. Справка является документом, удостоверяющим освоение дополнительных общеобразовательных программ не в полном объеме.
5.3. Заполнение бланка справки об обучении или периоде обучения осуществляется согласно Приложению №3. 
5.4. Регистрация выдаваемых осуществляется как исходящей корреспонденции.



Зарегистрировано
№ ______ от _______________			Приложение №1


Я, ________________________________________________________________,
 ФИО, адрес проживания, конт. Тел
являющаяся матерью/отцом/законным представителем  (обвести нужное) 
ознакомлен (-на) со сведениями об индивидуальном предпринимателе (в том числе с данными о государственной регистрации индивидуального предпринимателя), дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся  



	__________________________		/_______________/
            подпись заявителя                                         ФИО заявителя

























Приложение №2

СОГЛАСИЕ
поступающего или его родителей (законных представителей) на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________, 
(ФИО родителя, законного представителя)
паспорт серия ________, номер_______________, выдан __________________________________________________________________________________________________________________________________,
(кем и когда)
зарегистрирован по адресу: ________________________________________,
как законный представитель на основании __________________________________________________________________________________________________________________________________
(документ, подтверждающий, родство или полномочия законного представителя)

настоящим даю свое согласие оператору Индивидуальному предпринимателю Ковалёвой Юлии Игоревне (далее - Исполнитель), юридический адрес оператора: _______________________________________________________________,
на обработку, передачу персональных данных _________________________________________________________________, обучающегося у Исполнителя уполномоченным законодательством или Оператором лицам: уполномоченным органам государственной власти (органы прокуратуры, дознания, следствия и суда, адвокатуры, миграционной службы, службы судебных приставов и другие) и органам местного самоуправления (местные администрации, а также их органам (комиссии по делам несовершеннолетних, органы опеки и попечительства) по адресу соответствующего органа следующих персональных данных: 
персональные данные ребенка: ФИО, домашний адрес, дата рождения; 
персональные данные родителей (законных представителей): ФИО, домашний адрес, телефон.
Цель обработки персональных данных:
для защиты жизни, здоровья, иных интересов обучающегося, обеспечение личной безопасности обучающихся; 
поощрение одаренных обучающихся, награждение победителей и призеров спортивно-массовых мероприятий;
обеспечение соблюдения законодательства в сфере образования, при приеме и отчислении обучающихся, осуществлении  текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации.

Настоящим подтверждаю свое согласие на следующие действия с указанными выше персональными данными: на осуществление любых действий в отношении персональных данных обучающегося, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничений): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача вышеуказанным лицам), обезличивание, блокирование, а также осуществление любых иных действий с персональными данными обучающегося, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Исполнитель берет на себя обязательство, ни при каких условиях, кроме требований законодательства РФ, не передавать третьим лицам персональные данные, полученные без согласия. Персональные данные являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы Исполнителем или любым иным лицом в личных целях, принимает все необходимые меры для защиты предоставляемых персональных данных от несанкционированного доступа, к таким мерам относятся: архивирование, использование антивирусных программ и шифровальных (криптографических) средств. 

Я проинформирован, что Исполнитель будет обрабатывать персональные данные как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки.
Настоящее согласие в отношении обработки указанных персональных данных действует на весь период обучения до момента отчисления, а также на период хранения указанных персональных данных в соответствующих архивах Исполнителя.
Даю свое согласие на хранение указанных персональных данных в соответствующих архивах Исполнителя в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации.
Осведомлен(а) о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес исполнителя по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку Исполнителю.
Обязуюсь сообщать об изменении указанных персональных данных.
Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую своей волей и в интересах своего ребенка.


 «___»__________20____    ________________        /_________________/
             дата                                 подпись                                        Ф.И.О. родителя
 


Приложение №3
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ
КОРОЛЁВА ЮЛИЯ ИГОРЕВНА
ОГРНИП: 312222530000011, ИНН: 222506853534



Справка об обучении (о периоде обучения)
Данная справка выдана 	
(фамилия, имя, отчество - при наличии)
дата рождения «	»		20	г. в том, что он(а) с «	»	20	г.
по «	»	20	г. обучался (обучалась) у Индивидуального предпринимателя Королёвой Ю.И. по дополнительной  общеобразовательной  общеразвивающей программе 
                                                                                                                                                   
продолжительность образовательной программы - ____________
обучающимся освоено __________

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):   
  
	№ п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	 Количество реализованных часов
	 Результат текущего контроля, промежуточной аттестации

	
	
	
	

	
	
	
	





Индивидуальный предприниматель Королёва Ю.И. _______________________

Дата выдачи «___»__________________ 20____ г.
Регистрационный № 	
М.П.



